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PORTARIA FATEC PRESIDENTE PRUDENTE N° 206 / 2017.

Regulamenta os Trabalhos de Graduacio dos cursos
superiores da Faculdade de Tecnologia de Presidente Prudente.

A diretora da faculdade, considerando a aprovagdo pela congregagdo, em reunido no dia
27/10/2017, do regulamento para trabalho de graduagdo dos cursos superiores da Faculdade de Tecnologia
de Presidente Prudente, baixa a seguinte

PORTARIA

REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE GRADUACAO DOS CURSOS SUPERIORES DA
FATEC DE PRESIDENTE PRUDENTE.

DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

Art. 1° — O trabalho de graduacdo ¢ um componente curricular obrigatdrio dos cursos superiores, cuja
duracdo estd definida em seis semestres, da Faculdade de Tecnologia de Presidente Prudente, conforme
estabelecido no projeto pedagogico dos cursos.

Paragrafo unico: A atividade de trabalho de graduagdo deve ser apresentada de acordo com a
natureza e os fins do curso (pesquisa cientifica, sistema, jogo, aplicativo, plano de negocio ou artigo
cientifico). Deve-se evitar trabalhos apenas teoricos bem como levantamentos bibliograficos ou observagoes
acumuladas, tendo em vista que o curso superior de tecnologia tem énfase na pesquisa aplicada.

Art. 2° — Os objetivos do trabalho de graduagdo sao:

I. Colocar os alunos em contato com problemas reais na area dos cursos.

II. Possibilitar a demonstragdo, em trabalho apropriado, de que o aluno desenvolveu uma habilidade
investigativa e criadora, conseguindo aplicar uma sintese dos conhecimentos obtidos no curso na solugdo de
algum problema ou questéo real da area.

III. Despertar o interesse investigativo que a pesquisa propicia, como forma sistematizada, disciplinada e
formal de resolugdo de problemas das organizacdes ligadas as areas do curso, dentro da formagao especifica
do aluno.

IV. Estimular o espirito empreendedor por meio da execucdo de projetos que levem ao desenvolvimento
de produtos e processos para resolucao de problemas, no sentido de ampliar a integragdo entre organizacdes
e faculdade.

V. Intensificar a extensdo universitaria por meio da resolucao de problemas existentes na sociedade.

VI. Estimular a constru¢ao do conhecimento coletivo.

VII. Servir de subsidios para avaliagdo do processo de ensino, contribuindo para a melhoria do projeto
pedagodgico.

Art. 3° — O trabalho de graduagdo deve ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

DO VINCULO DE ORIENTACAO

Art. 4° — A solicitagdo de vinculo (inicio, continuidade ou mudanga) com orientador, acordada entre
aluno e professor, que deve levar em consideragdo a linha de pesquisa, serd protocolada na secretaria
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académica, semestralmente, em data estabelecida no calendario escolar, respeitando o limite maximo de 6
orientandos por orientador.

§ 1° — O aluno do quinto e sexto semestre deve protocolar na secretaria académica, o documento de
solicitacdo de vinculo de orientacdo de trabalho de graduagdo assinado pelo orientador (anexo 1). Caso o
aluno tenha projeto de pesquisa, ele podera apresentd-lo ao orientador escolhido.

§ 2° — As linhas de pesquisa e respectivos orientadores, aos quais o aluno devera se vincular para o
desenvolvimento do trabalho de graduacao sdo os professores da Fatec de Presidente Prudente.

§ 3° — Ao final do semestre, mediante recomendagéo do professor orientador (anexo 3), o aluno devera
apresentar seu trabalho, em data previamente agendada, para uma banca examinadora. Para a qualificacdo, a
banca serd composta por dois membros. Para a defesa final, a banca deve ser composta pelo orientador e
mais dois membros.

§ 4° - O aluno que optar pela categoria de artigo cientifico, pode ter ou nao orientador.

DO ACOMPANHAMENTO DA ORIENTACAO

Art. 5° - O acompanhamento do aluno no trabalho de graduacdo dar-se-a por, no minimo, um ano, a
partir do quinto semestre, sendo feito por um professor orientador.

§ 1° — Se houver necessidade, podera existir a figura do co-orientador, para auxiliar nos trabalhos de
orientagdo. O co-orientador podera eventualmente ndo pertencer ao quadro de docentes da Fatec de
Presidente Prudente, mas terd necessariamente que ter vinculo com uma Institui¢do de Ensino Superior ou de
Pesquisa.

§ 2° — A mudanca de vinculo com o orientador devera ser solicitada pelo aluno junto a secretaria
académica, em formulario proprio (anexo 2), com a concordancia dos professores orientadores envolvidos, e
encaminhada para registro no sistema.

§ 3° — O acompanhamento dos trabalhos de graduacdo sera feito por meio de reunides periddicas,
previamente agendadas entre professor orientador e orientandos.

§ 4° — E obrigatéria a participacio do aluno em pelo menos 75% das reunides de orientagio (anexo 5),
sob pena de ndo ter o trabalho recomendado para apresentacdo a banca examinadora.

- a a T raduaca i T, sera justi

5° — A ndo recomendag¢do do trabalho de graduacdo pelo professor orientador, sera justificada em
formulario proprio (anexo 4), o qual também serd entregue na secretaria académica para arquivo no
prontuario do aluno.

DA QUALIFICACAO

Art. 6° — Durante o quinto semestre do curso o aluno desenvolverd parcialmente o trabalho de
graduagdo.

§ 1° — Na elaboragdo do trabalho devem ser seguidas as normas e padrdes para normalizacdo de
trabalhos académicos da Fatec de Presidente Prudente.

§ 2° — O trabalho de graduacdo (anexo 06 - resumo ou 12 — completo) s6 podera ser encaminhado para
a qualificacdo, via secretaria académica, com o aval do professor orientador. O trabalho na integra deve ser
encaminhado para o orientador.
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§ 3° — A qualificagdo do trabalho de graduagdo, na sua forma de resumo, sera feita em data e horario
estabelecido pela coordenagao de curso em conjunto com membros da banca examinadora. A qualificagdo do
trabalho de graduacdo, na sua forma completa, sera feita em data e horario estabelecido pelo orientador em
conjunto com membros da banca examinadora. O aluno sera considerado qualificado ou ndo qualificado
mediante avalia¢do pela banca.

§ 4° — Os trabalhos de graduacao serdo qualificados com base em critérios estabelecidos pela banca de
qualificacdo, sendo que ao final da avaliacdo serdo considerados qualificados ou ndo qualificados, conforme
ata de qualificagdo, que podera conter comentarios que se julguem pertinentes.

§ 5° — Apods apresentacdo do aluno e julgamento pela banca, o resultado da qualificacdo sera
comunicado por um dos membros da banca.

§ 6° — O aluno que ndo entregar o trabalho para qualificacdo so6 podera participar de nova qualificagido
no calendario escolar do semestre seguinte.

§ 7° - Os trabalhos considerados ndo qualificados (reprovados pela banca examinadora) poderdao ser
encaminhados para nova qualificagdo, conforme prazo previsto no calendario escolar, a partir de solicitacdo
do orientador (anexo 10), momento que este assume total responsabilidade sobre as condigdes de
apresentacdo do respectivo trabalho. Nesse momento o trabalho devera ser avaliado novamente por banca
examinadora extraordinaria, constituida conforme as mesmas exigéncias apresentadas no § 4° desse artigo.

§ 8° - No periodo de solicitagdo de vinculo, estabelecido em calendério académico, o aluno qualificado
devera entregar uma declaragdo do orientador na qual o mesmo atesta que as sugestdes feitas pela banca de
qualificacdo foram devidamente incorporadas ao trabalho (anexo 9).

DA DEFESA

Art. 7° — A defesa do trabalho de graduagdo sera realizada em periodo especifico de acordo com o
calendario escolar, cuja data e horario serdo agendados pelo orientador em conjunto com o aluno e membros
da banca examinadora.

§ 1° — Para participar da defesa do trabalho de graduacdo, o aluno devera entregar, na secretaria
académica, até a data maxima prevista no calendario escolar: trés vias do trabalho, encadernadas em espiral;
documentagao do orientador, dando o trabalho como pronto para a defesa (anexo 3).

Art. 8° — A banca de defesa do trabalho de graduagdo sera composta pelo orientador do trabalho e
mais dois membros.

§ 1° - Os trabalhos de graduacdo serdo aprovados com base em critérios estabelecidos pela banca de
defesa, sendo que ao final da avaliacdo serdo considerados aprovados ou reprovados, conforme ata de defesa,
que podera conter comentarios que se julguem pertinentes.

§ 2° — O resultado da defesa sera comunicado pelo professor orientador ap6s o término da mesma.

Art. 9° — Alunos reprovados na defesa deverdo reapresentar o trabalho no préoximo processo de
avaliacdo de acordo com o calendario escolar.

Art. 10° — Dentro do prazo também estabelecido em calendario escolar, o aluno aprovado na defesa
devera entregar na secretaria académica, juntamente com o encaminhamento do professor orientador (anexo
8), que declara ter avaliado e incorporado as sugestdes da banca examinadora, uma cépia encadernada em
capa dura cor preta com letras douradas (dentro das normas exigidas pela faculdade).
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§ 1° — Se o aluno aprovado na defesa, autorizar a faculdade a divulgar o trabalho na biblioteca e site,
devera entregar juntamente com a copia impressa, uma copia digital do trabalho em formato PDF (CD-ROM
ou PEN-DRIVE), acompanhada da autorizacdo (anexo 11).

§ 2° - Os alunos que ndo entregarem a versdo final do trabalho de graduagdo de acordo com o
estabelecido no caput deste artigo ndo poderdo participar da cerimonia de colagdo de grau do curso a que se
vinculam, conforme esta estabelecido no artigo 1° deste regulamento.

§ 3° — A inobservancia ou recusa do aluno no cumprimento do prazo estabelecido no caput deste
artigo, acarretara, compulsoriamente em atraso de um semestre na conclusdo do curso.

DA SOLICITACAO DE ARTIGO CIENTIiFICO COMO TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 11° — Para validacao do artigo cientifico como trabalho de graduacdo, o aluno deve protocolar o
anexo 07 na secretaria académica.

§ 1° — O deferimento ou ndo, da solicitacdo, fica a cargo do NDE do curso e registrado em ata para
entrega na secretaria académica. O deferimento dispensa a apresentacdo e a avaliagdo do trabalho por uma
banca examinadora

§ 2° — Apos deferimento pelo NDE do curso, o aluno deve entregar exemplar impresso e digital (anexo
13) na secretaria académica.

§ 3° — Se autorizado pelo autor (anexo 11), a faculdade disponibilizard o artigo cientifico na biblioteca
e site da faculdade.

§ 4° — O aluno que obter a aceitacdo do artigo cientifico como trabalho de graduag@o e tiver no projeto
pedagdgico do curso, disciplinas para acompanhamento do trabalho de graduagdo, pode optar pelo exame de
proficiéncia nas disciplinas.

DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 12° — Compete ao coordenador de curso:

I.  Apoiar os professores orientadores, esclarecendo duvidas com relacdo aos regulamentos e
procedimentos académicos;

II. Organizar eventos, para apresentagoes dos trabalhos, como Semana de Tecnologia;

III. Informar, a direcdo da faculdade, o nimero de horas aulas especificas (HAE) a cada professor para
orientacdo de trabalhos de graduacdo, respeitando o limite mdximo de 6 orientandos por
orientador.

IV. Organizar o coloquio, semestralmente, para qualificagdo dos trabalhos.

V. Encaminhar documentacdo comprobatoria de publicagdo e apresentacao do artigo cientifico para
avaliag@o pelo NDE do curso e secretaria académica.

DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 13° — Compete ao professor orientador:
I. Definir linhas de pesquisa e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o perfil do curso e de
seu dominio de conhecimento, para serem analisados e escolhidos pelos alunos;

II. Apresentar e discutir, com os alunos, os temas propostos;

III. Orientar o aluno na elaborag@o da proposta do trabalho de graduacao, bem como do trabalho final,
dentro dos preceitos da conduta ética;

IV. Acompanhar o desenvolvimento do projeto, conforme disposto no artigo 5°;

V. Avaliar o trabalho escrito e aprovar ou nao o envio do mesmo para qualificacao ou defesa;

V1. Participar da banca de defesa do trabalho de graduacdo dos seus orientandos;

VIL Participar de reunides sobre os trabalhos de graduagdo com a coordenacdo de curso, quando
solicitado;

VIIL Analisar os projetos de trabalho de graduagao;
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IX. Conferir se os trabalhos de graduagdo elaborados sob sua orientagdo estdo em conformidade com
as normas e padroes para normalizag@o de trabalhos académicos da faculdade;

X. Analisar o mérito, deliberar sobre as incorporagdes das sugestdes feitas pelas bancas de
qualificacdo e defesa e verificar se o aluno procedeu as alteragdes solicitadas (anexos 8 ¢ 9).

Paragrafo uinico: A recusa por parte do docente de proceder a orientacdo de no minimo 6 trabalhos de
graduagdo quando solicitado, devera ser justificada por escrito e encaminhada ao coordenador de curso,
ficando arquivada em seu prontuario na diretoria de servi¢os administrativos.

DAS ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 14° — Compete ao aluno:

I. Estudar e aplicar normas e técnicas de elaborag@o de trabalhos, monografias e artigos cientificos;

II. Elaborar proposta de trabalho de graduagdo, apo6s escolha do tema e estabelecimento formal do
vinculo com o orientador;

III. Procurar o professor orientador para estabelecimento de vinculo de orientacdo e discutir, com este,
a proposta de trabalho de graduagio;

IV. Comparecer as reunides agendadas pelo orientador;

V. Apresentar o trabalho de graduag@o para qualificacio;

V1. Conduzir e executar o trabalho de graduagio, obedecendo a este regulamento, normas ¢ os padroes
éticos de respeito a direitos autorais;

VII. Apresentar o trabalho em eventos;

VIIL Redigir e defender o trabalho final;

IX. Entregar cépia (impressa e digital) corrigida do trabalho final;

X. Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela coordenacdo de curso, calendario escolar e
pelo professor orientador.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 15° — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelos NDEs de cada curso.

Art. 16° — Este regulamento passa a vigorar a partir da data de aprovagdo pela Congregagio,
revogando os anteriormente publicados.

Profa. Dra. Renilda Terezinha Monteiro
Diretora de faculdade



